附件                           【学校主要负责人签字处】

坚定不移  持之以恒
奋力推进内涵式高质量发展
（示例）（主标题居中，2号方正小标宋简体）
——***（学校全称）2025年工作总结暨2026年工作思路
（副标题居中，3号仿宋_GB2312字体；在单位全称处盖章）
（2025年12月  日，此处盖章）
（日期居中，3号楷体_GB2312字体；标题、日期间行距为34-36磅，并与正文空一行）

一年来，********。现将2025年工作总结如下。（此为帽段，可高度提炼本单位主要工作举措、特色亮点，呈现主要荣誉表彰）（正文3号仿宋_GB2312字体，页面设置为上下左右各2.8cm，行距26-30磅排版打印）
一、2025年主要工作及成绩（一级标题3号黑体字）
（一）打造党建品牌（二级标题3号楷体_GB2312字体，加粗）
1.抓学习、强作风（三级标题，字体同正文，加粗）
2.抓落实、促发展……
（二）……（二级标题3号楷体_GB2312字体，加粗）
1. ……（三级标题，字体同正文，加粗）
二、存在问题及原因分析
[bookmark: _GoBack]   问题不仅要罗列出来，更要全面、深刻剖析，以便后续深入谋划、精准施策。
三、2026年工作思路及重点工作
2026年是……之年，也是……之年。全年的工作思路是：…………
重点落实好以下几项工作：
（一）科学编制规划（二级标题3号楷体_GB2312字体，加粗）
1.修订校史、赓续脉络（三级标题，字体同正文，加粗）
2.凝聚智慧、编制规划……
（二）……（二级标题3号楷体_GB2312字体，加粗）
1. ……（三级标题，字体同正文，加粗）
【执笔人：XXX；联系方式：XXXX；】

                       核稿：办公室负责人签字
                       审稿：单位分管负责人签字

备注：本次对篇幅严重超出字数要求、不符结构比例、谋划不深入的总结材料将予以通报，并通知单位主要负责人重新组织人员撰写。
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