附件1

优秀党课推荐表

报送单位（盖章）：                 联系人：        联系电话：

	题  目
	

	授课人
	姓名
	
	性别
	
	手机号码
	

	
	单位
	

	
	职务
	

	授课时间
	

	授课地点
	

	参学对象
	
	人数
	

	授

课

内

容

简

介
	（300字以内）

	授课反响
	

	基层党组织意见
	（盖章）

     年   月   日

	上级党组织意见
	（盖章）

     年   月   日


附件2

党课内容格式要求
一、党课标题
方正小标宋简体  二号

二、正文
（一）一级标题：黑体三号

（二）二级标题：楷体_gb2312  三号加粗

（三）三级标题：仿宋_gb2312  三号加粗

（四）正    文：仿宋_gb2312  三号

三、标题序号
一级标题序号：一、

二级标题序号：（一）

三级标题序号：1.

四级标题序号：（1）

若只有两个结构层次，可采用“一、”“1.”格式。

四、段落
首行缩进2个字符，行距为固定值29磅（可根据页面排版上下微调）。

五、页面设置
页边距上3.7 cm，下3.5cm，左2.8cm，右2.6cm。

六、页码

用4号半角白体阿拉伯数字标识，阿拉伯数字左右各放一条一字线（可在格式中选择），页码位置选择页面底端（页脚），对齐方式为外侧。

七、日期

成文日期使用阿拉伯数字，年月日标全。成文日期右空两个字右对齐，与正文之间空3行。


