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	科室
	主要工作

	办公室
(监察室)
	1.拟定并报送2018-2020年校园建设计划。
2.编报2018年“大新专”重点项目投资建议计划。
3.申报2018年度区级政府投资公益性项目暨三年滚动计划。
4.完成部分2017年新开办小学、幼儿园移交工作。
5.完成申报2017年3所扩建学校初步设计和概算批复。
6.督请有关部门下达新建迎松路小学、幼儿园和清源路小学立项批复。
7.做好政务公开和政府督办件工作。
8.组织召开全系统9月份行政扩大例会。
[bookmark: _GoBack]9.编印庐阳区教育体育系统通讯录。
10.做好信访接待答复工作。

	基教科
(中考办)
	1.继续解决开学前中小学招生各类遗留、疑难问题。
2.完成2017年义务教育招生工作总结、开学工作总结。
3.筹备、迎接首批新优质学校验收。
4.开展学校布点规划现状调研。
5.完成入学、转学学籍录入和审核。

	学社办
	1.召开社区及学前教育工作会议。
2.开展贫困幼儿及建档立卡幼儿资助工作。
3.发放2017年春季各类学前教育奖补资金，申报2017年秋季各类学前教育奖补资金。
4.开展5所新举办幼儿园办学情况调研。
5.上报省级优秀社区教育品牌、百姓学习之星及优秀培训机构材料。
6.开展2017年秋季新增普惠园认定工作。
7.迎接市级一类园复评。
8.做好终身学习活动周全国总开幕式相关节目排练工作。
9.做好部分幼儿园、非学历教育机构办证、换证检查。
10.做好民办教育机构分类管理预案。

	组宣科
	1.开展学校系统基层党组织标准化建设达标验收工作。
2.组织好教体局党委班子专题民主生活会。
3.组织各校（园）党支部开展专题组织生活会。
4.选派第三批优秀干部到黄浦区学校跟岗学习。

	人事科
	1.召开第33个教师节表彰大会。
2.组织2017年招聘教师、选聘教师岗前培训工作。
3.完成教师节期间慰问困难教师工作。
4.报送局属各单位岗位设置管理工作情况统计表，完成2017年岗位设置基数核定。
5.统计上报《庐阳区2017年事业单位招聘教师审批表》。

	计财科
(会计结算中心)
	1.完成教体系统部门预算1.0系统基础数据更新。
2.汇总局属各校园2018年部门预算项目申报，完成全系统部门预算“一上”草案和2018-2020年部门三年滚动财政规划草案编制工作。
3.继续办理国开行安徽省分行生源地信用助学贷款相关业务。
4.申报设备购置及小型基建维修资金。
5.报送民生工程宣传信息。
6.核对庐阳区“2017 年秋季学期建档立卡家庭经济困难学生资助信息”并上传省学生资助系统。

	体育科
	1.完成2017年群众体育设施体育民生工程场地软化。
2.开展庐阳区2017年安徽省体育产业普查和安徽省体育场地专项调查。
3.组织参加合肥市2017年篮球联赛。
4.筹备2017年合肥市首届健身气功站点联赛承办工作。
5.筹备2017年庐阳区第四届师生田径运动会。
6.拟定第5届中日韩三国围棋名人混双赛方案。

	法制
安全科
	1.完成2017--2018学年度校（园）方责任险工作。
2.完成2017---2018学年度学生医保工作。
3.组织推荐全国青少年毒品预防教育“6.27”工程示范学校、优秀教师和优秀校外辅导员。
4.开展“9.18”防空应急演练。

	督导室
	1.开展专项督导开学工作，积极做好迎接国家、省市检查工作。
2.指导学校做好全国义务教育均衡复查现场会视察迎检工作。
3.指导各督学责任区撰写开学专项督导报告。
4.整理汇编各督学责任区下半年教育督导工作计划。

	工会
	1.组织参加合肥市第2届 “宝贝读诗”展演活动。
2.组织开展合肥市第2届劳动和技能比赛之“喜迎接十九大美文朗读”庐阳区专场活动。
3.组织开展新进教师加入工会组织入会仪式及系统平台录入更新。
4.收集整理、上报民主评议领导干部十项材料。

	团队
	1.组织各校园迎接合肥市争创全国文明城市迎检工作。
2.组织开展区级戏曲展演活动。
3.组织相关学校做好区级中学生辩论赛、市级行进乐队比赛、市级玉兰杯戏曲比赛、市级文明创建知识竞赛、市级好家风好家训伴我成长征文诵读大赛、优秀童谣评选活动。
4.组织申报合肥市最美学生、十大最美小创客评选活动。

	教研室
(语委办、
教师研训中心)
	1.牵头召开全区教学工作会议。
2.召开统测学科教学质量分析会。
3.开展各学科骨干教师主题教研活动。
4.组织骨干教师深入学校开展调研活动。
5.组织各教研片召开联片教研会议，谋划本学期工作。
6.开展2017年新进青年教师“三课”跟进活动。
7.组织召开2017年中、高考教学质量总结会。
8.组织开展第20届推普周活动。
9.组织名校长、名师、名班主任工作室开展活动。

	电教馆
（教仪站）
	1.继续按计划实施预算内教育装备配备项目，组织专家验收。协助计财科完成2018年教育装备预算审核汇总。
2.启动第13届庐阳区青少年科技创新大赛评选（科幻画），组织学校参加科学微电影评选。
3.组织开展青少年科普日宣传活动。
4.继续按计划推进庐阳区教与学云应用系统建设，组织开展市、区教育云平台系列培训。
5.组织参加安徽省信息技术课堂教学评比，开展区信息技术教师说课比赛。

	合计
	共76项



