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	科室
	主要工作

	办公室
(监察室)
	1.完成新庄小学、清源路小学控规调整工作，完善年度改扩建学校初步设计。
2.规范2017年新开办幼儿园验收、移交工作，启动部分幼儿园室内外装饰工程。
3.加大新建十张小学、安三小灵溪路校区以及庐阳中学艺体楼、36中艺体楼施工现场监督，力保各项工程按期完工。
4.继续完善“十三五”中小学布局规划修编工作。
5.做好区两办每周工作计划、每日信息以及市局每日新闻稿件报送工作。
6.完成《庐阳年鉴ㆍ教育体育卷》编纂工作。
7.做好政务公开和政府督办件工作。
8.组织召开全系统6月份行政扩大例会。
9.完成市、区人大代表议案、建议和政协委员提案、建议回访工作。
10.做好信访接待答复工作。

	基教科
(社管办
中考办)

	1.召开幼儿园、义务教育阶段学校招生工作会议。
2.完成初中招生分配前期各项工作。
3.拟定庐阳区义务教育学校管理标准。
4.做好秋季学期教材教辅征订工作，开展规范办学行为检查。
5.完成中考学业考试组织、志愿填报等相关工作。
6.完成学生资助宣传素材采集报送。
7.做好幼儿园招生指导工作。
8.完成学前教育宣传月工作总结。
9.上报市级一类园区级初评结果。
10.开展学习型团队申报工作。
11.开展社区教育活动品牌和先进个人评选。

	组宣科
	1.开展教育系统先进基层党组织、优秀党务工作者、优秀共产党员表彰工作。
2.继续推进学校基层党组织标准化建设工作。
3.推进学校开展“两学一做”学习教育常态化制度化工作。
4.完成2016年预备党员转正和2017年党员发展工作。
5.落实好年度校园级干部培训方案并做好报名工作。
6.编印党组织标准化建设指导手册。
7.布置学校开展纪念建党96周年活动。

	人事科
	1.办理发放庐阳区2017年春季教师资格认定证书。
2.组织“讲看齐崇师道做‘四有’好老师”师德主题演讲比赛，并推报市局。
3.评选庐阳最美教师、最美校（园）长活动，并推报市局参加“庐州最美教师”评选。
4.完成上半年教师奖励性绩效工资的计算拨付。
5.完成国家省市区全员培训、专项培训教师报名汇总上报。
6.做好幼儿园招聘教师面试资格复审及面试工作。
7.完成2016-2017年教师支教交流考核工作,启动2017-2018年支教交流工作。

	计财科
(会计结算中心)
	1.做好长幼、双幼、活动中心、19中、虹桥小学、杏林小学、古城小学等7所校园审计工作。
2.报送教体系统民生宣传信息。
3.报送教体系统小型基建维修和设备采购款，督促各校园尽快完成暑期校园小型基建维修招投标工作。
4.督促各中小学做好迎接市义务教育经费保障机制中期绩效考核准备工作。

	体育科
	1.完成学校体育场馆开放社会化管理招投标工作。
[bookmark: _GoBack]2.做好群众体育设施场地硬化工程建设维护工作。
3.组织参加市首届县区篮球赛。
4.组织参加市第二届“春芽杯”青少年篮球赛。
5.指导“传校”做好参加全国及省青少年体育比赛报名工作。

	法制
安全科
	1.启动企事业园、民办园食堂“明厨亮灶”工程招投标工作。
2.联合开展2016年度平安校园评审工作。
3.召开会议，启动2017年学生医疗保险工作。
4.开展“安全生产月”活动。
5.组织各学校开展禁毒知识讲座（6月26日国际禁毒日）。
6.做好校园安全工作：重点开展学校暑期防溺水宣传教育工作，加强学校食品安全检查工作。

	督导室
	1.完成2017年义务教育质量监测后续信息上报和总结工作。
2.继续组织部分学校迎接市局素质示范校评估工作。
3.开展学期结束校园安全专项督导工作。

	工会
	1.组织开展市第二届“宝贝读诗”活动（庐阳区专场）演出。
2.做好合肥市教职工“美文诵读”活动的准备工作。
3.做好局机关同志体检的准备工作。
4.开展民主评议领导干部及校长办学社会满意度测评工作。
5.做好进城务工随迁子女助学活动。

	团队
	1.召开全区文明创建迎检会议。
2.组织开展全区戏曲比赛。
3.组织开展庐阳区首届戏曲展演。
4.组织参加市第八届文化艺术节活动。

	教研室
(语委办、
教师研训中心)
	1.组织期末教学统测。
2.组织地理、生物会考。
3.拟定暑期校本培训方案。
4.组织骨干教师参加教材培训。

	电教馆
（教仪站）
	1.基本完成年度教育装备预算项目申报工作，并联系“市采”尽快安排招标。
2.协助完成基建与弱电施工工作。
3.指导选手参加省信息技术课堂教学评比。
4.完成庐阳教育体育信息网教研、电教、平安校园、体育四个子网站试运行。
5.组织参加安徽省青少年电脑制作评选活动（机器人竞赛）。
6.制定并下发庐阳区第14届青少年科技创新大赛方案。
7.组织参加合肥市教育教学信息化大赛。
8.组织庐阳区自适应教与学云应用系统系列培训活动。

	合计
	共 74 项



