
2017年3月份庐阳区教体局各科室主要工作

办公室
2017年2月28日

	主要工作
	科室

	1.完成2017年改扩建学校规划设计方案报审。 
2.完成庐阳中学、36中艺体楼基础施工。
3.启动2017年新建中小学、幼儿园规划方案设计。
4.做好区两办每周工作计划、每日信息以及市局每日新闻稿件报送工作。
5.做好政务公开和政府督办件工作。
6.接待加拿大温哥华、兰里教育代表团（3月7日上午）。
7.组织召开全系统3月份行政扩大例会（3月7日下午）。
8.做好信访接待答复工作。
	办公室
监察室

	1.组织学校开展基层党组织书记抓党建工作述职评议考核。
2.召开2017年教育系统党建大会。
3.组织学校深入开展“讲看齐、重担当、作表率”全力推进“强作风、重实干、破难题”主题实践活动。
4.开展民办学校党建工作调研。
5.做好学校专题组织生活会和民主评议党员工作。
	组宣科

	1.完成市区两级2014-2016年劳动竞赛先进单位、先进集体和先进个人的推荐上报工作。
2.完成“三八”节表彰以及相关材料整理上报工作。
3.组织参加区庆“三八”女性风采展示活动。
[bookmark: _GoBack]4.开展全系统女职工“读家书•传亲情•育家风”的活动
	工会

	1.承办合肥市工业游、研学旅行演讲比赛。
2.组织召开庐阳区“全国文明校园创建”动员会。
3.开展“我是新时代的小雷锋”主题实践活动。
4.开展庐阳区未成年人心理辅导活动。
5.完成开展戏曲进校园（学校少年宫）情况调研报告，推荐节目参赛。
	团队

	1.拟定上报2017年中小学幼儿园教师招（选）聘计划。
2.完成局机关公务员及事业编制工作人员年度考核工作。
3.推荐上报2017年国家“万人计划”教学名师名单。
4.统计上报有意向援疆援藏教师信息。
5.修改《关于引进优秀教育人才的暂行规定》。
6.指导局属各单位完成事业单位法人年检工作并上报区编办。
	人事科

	1.拨付局属各单位2017年体检费。
2.配合区审计局对45中学和南国花园小学校长任期经济责任审计工作。
3.统计2017年秋季及2018年春季中小学作业本数。
4.报送教体系统民生宣传信息。
	计财科

	1.召开我区8所市级新优质创建校工作推进会，准备迎接第二批创建校市级中期评估和第一批创建校市级认定表彰。
2.完成义务教育阶段学校随班就读残疾学生信息统计和资助资金发放。
3.开展第一轮小学毕业生学籍审查，对2017年中小学学区划分开展摸底调研。上报高中招生计划。
4.组织开展2017年春季学期中小学教辅材料选用工作专项督查。
5.组织完成2017年初中毕业学业考试理科实验考试。
6.做好2017年新建幼儿园举办工作，做好公建民营幼儿园招标工作。
7.指导各联盟检查幼儿园班额、收费及其他规范办园行为，完成看护点挂牌。
8.启动2017年普惠性民办幼儿园申报和省、市一类园区级申报。
9.调研早教指导工作。
10.举办庐阳区和长丰县及巢湖市、巢湖市经开区结对合作仪式，督促各幼儿园做好结对方案。
11.开展2016年度民办园和民办教育机构年检。
12.迎接市审计局学前教育专项资金审计。
13.开展市级社区教育示范街道申报。
	




基教科
社管办
中考办











基教科
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	1.签订《庐阳区校（园）社会治安综合治理及安全稳定工作责任书》。
2.召开辖区学校校车安全工作会议，签订《校车安全责任书》。
3.完成第二批学校食堂“明厨亮灶”工程招投标工作。
4.开展第45个“国际民防日”和第22个全国中小学生“安全教育日”（每年三月份最后一周的星期一）的宣传教育工作。
5.启动庐阳区公办中小学、幼儿园安全管理智能化工程，做好工程前期规划、经费预算等准备工作。
6.协助社管办做好办学机构年检工作。
	法制
安全科

	1.申报2017年全民健身设施工程项目。
2.制定《庐阳区全民健身实施计划（2016-2020年）》任务分解方案（草案）。
3.制定《庐阳区学校体育设施向社会开放工作细则》。
4.举办庐阳区2017年中小学生乒乓球比赛。
5.组织参加2017年合肥市校园足球比赛。
	体育科

	1.迎接“2016年度党政领导干部履行教育职责督导考核”市级评估。
2.迎接“全国中小学校责任督学挂牌督导创新县（市、区）”国家复评。
3.开展“约请式”督导工作。
4.召开专、兼职督学会议。
	督导室

	1.组织学科论文评比。
2.开展特色教研活动。
3.组织教学调研活动。
4.开展第四届学术节活动。
5.完成省级课题申报工作。
	教研室

	1.调研新建校（园）建设情况并制定设施设备采购计划。
2.组织参加合肥市第32届青少年科技创新大赛，下校指导青少年机器人训练。
3.开展全区中小学生电脑作品评选，组织参加合肥市学生电脑作品评选。
4.组织庐阳区自适应教与学云应用系统应用推进会和二期建设论证会。
	电教馆
教仪站

	共69项
	合计



