
一、行政审批

庐阳区教育体育局受理审批民办普通初级中学、小学、各类中等及中等以下非学历教育培训机构行政许可事项流程图
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承办机构：庐阳区教育体育局基教科（社管办）309室，濉溪路295号。服务电话：65699982， 监督电话：65699999。承办时限：3个月
庐阳区教体局利用互联网从事教育信息服务的网站和非学历教育网校的审批业务流程图










承办机构：庐阳区教育体育局基教科（社管办）309室，濉溪路295号。服务电话：65699982，监督电话：65699999。
承办时限：30个工作日
初中、小学、幼儿园教师资格认定流程图

               




承办机构：庐阳区教育体育局人事科（303室），濉溪路295号。服务电话：65699989、65699978  监督电话：65699999。
承办时限：60个工作日

经营高危性体育项目审批流程图






                                                           


                      







承办机构：庐阳区教育体育局体育科310室，濉溪路295号。
服务电话：65699985，监督电话：65699999
承办时限：30个工作日
合肥市校车使用许可业务流程图


承办机构：庐阳区教体局法制安全科308室，濉溪路295号。

服务电话：65699985

监督电话：65699999承办时限：14个工作日

二、行政处罚

庐阳区民办学校、非学历培训机构及网站网校
违法违规办学处罚流程图
 
             


承办机构：区教体局基教科（社管办）309室，濉溪路295号。服务电话：65699982，监督电话：65699999。承办期限：30个工作日。
对弄虚作假、骗取教师资格及品行不良、侮辱学生，
影响恶劣的教师的处罚流程图

承办机构：庐阳区教育体育局人事科303室，濉溪路295号。服务电话：65699989、65699978监督电话：65699999。承办时限：60个工作日。
三、行政给付
庐阳区普通高中家庭经济困难学生国家资助工作流程图












受理单位：合肥市庐阳区教育体育局基教科309室，濉溪路295号。
服务电话：65699982，监督电话：65699999

承办时限：一学期（公示不少于5个工作日）

四、其他权力
庐阳区教育体育局受理审批市区公办小学、
初中的新建、撤并、搬迁审批流程图

 

             






承办机构：庐阳区教育体育局基教科309室，濉溪路295号。

服务电话：65699982，监督电话：65699999。
承办时限：60个工作日
庐阳区义务教育阶段学生学籍变更

办理流程图
一、县（市）区内转学

二、省内跨县（市）区转学


注：转学证明材料指学生学籍证明(学籍表、转学证明等)、户口簿（或户籍证明）、家长劳动合同或工商营业执照、房产证明（或暂住证、居住证明）、家长工作单位证明等。
三、跨国（省）转入



      注：跨省转入的学生，需在系统中使用跨省转入功能，手工录入学生的信息，除此外，所有省内的转学学生，转入校不得在系统中手工录入转入学生信息。
四、跨省（国）转出



注：跨省转出的学生，须在每年9月30日之前通过学籍管理系统进行维护标记，已办理转学手续的，原学校学籍删除。未办理转学手续的，要详细注明变动去向、变动时间、变动原因。
五、休学



注：办理休学相关材料指县级以上医疗机构出具的病历、医药费发票、诊断证明书、住院证明等有效材料。休学时间一般为一学年；因病尚未痊愈，可继续休学一学年，休学不得超过两次。
六、复学



注：办理复学相关材料指县级以上医疗机构出具的康复证明、出院证明等有效材料。复学后编入休学时的年级。 

（▲学生学籍变动在十个工作日内办理完毕）
受理单位：合肥市庐阳区教育体育局基教科309室，濉溪路295号。

服务电话：65699982  监督电话：65699999。












申办者了解国家有关民办教育的法律、法规以及教育机构的设置标准。





申办者向区教育体育局基教科（社管办）提出申办申请。





区教体局基教科受理申办材料（办理时间30个工作日）





区教育体育局审批全区范围内举办民办非学历教育培训机构、幼儿园、中小学的申办材料。





上报申办材料至区教育行政部门（办理时间：非学历教育机构为30个工作日。学历机构为3个月。





1、区教育体育局社会力量办学管理办公室受理核准教育机构名称。


2、区教育体育局社会力量办学管理办公室组织专家考察、论证，写出考察报告。


3、报请局长办公会审议批准。


4、区教育体育局下达批文并颁发社会力量学许可证。





申办者到民政、物价、财政等有关部门办理其它证件手续。





申  请：申请人到庐阳区教育体育局基教科工作人员提交申请材料（身份材料核实体材料）。对可以当场更正的申请材料，允许当场更正。





受  理：申请材料齐全且符合法定形式的，当场决定受理并出具《受理通知书》、《申请材料清单》，立案编号。申请材料不全或者不符合法定形式的，当场出具《申请材料清单》，当场或者5日内出具《补正材料告知书》，限期补齐。补齐材料后，出具《受理通知书》、《申请材料清单》，立案编号。





审查：对申请材料进行实质性审查。











决定：作出是否同意的决定，制作《非许可审批结果通知书》。











送达：将《非许可审批结果通知书》送达申请人，并在庐阳区教育体育局网站公布。








归档：收集、整理审批过程中的全部材料，立卷归档。








1、学生法定监护人持相关证明材料向学籍所在学校提出申请，学校在学籍管理系统中提交，打印复学申请表，签字、盖章。





2、学校持签字盖章完备的复学申请表及相关证明材料集中到基教科办理。





1、学生法定监护人持相关证明材料向学籍所在学校提出申请，学校在学籍管理系统中提交，打印休学申请表，签字、盖章。





2、学校持签字盖章完备的休学申请表及相关证明材料集中到基教科办理。





1、学生法定监护人持转入学校的接收证明、户口簿等向转出学校提出申请，转出学校在学籍管理系统中提交，打印转学申请表，签字、盖章。





2、学生法定监护人持签字、盖章完善的转学申请表到转出学校教育主管部门办理签字盖章及网上审批手续。办理完毕。





1、学生法定监护人持相关证明材料向转入学校提出申请，转入学校在学籍管理系统中提交，打印转学申请表，签字、盖章。





2、转入学校持签字盖章完备的转学申请表集中到基教科办理。





2、学生法定监护人持转学申请表到转入学校教育主管部门办理签字、盖章及网上审批手续。





1、学生法定监护人持相关证明材料向转入学校提出申请，转入学校在学籍管理系统中提交，打印转学申请表，签字、盖章。





3、学生法定监护人持转学申请表到转出学校办理签字、盖章手续。





4、学生法定监护人持转学申请表到转出学校教育主管部门办理签字、盖章及网上审批手续后，交转入学校。办理完毕。





1、学生法定监护人持相关证明材料向转入学校提出申请，转入学校在学籍管理系统中提交，打印转学申请表，签字、盖章。





2、学生法定监护人持转学申请表到原学籍所在学校签字、盖章后，交转入学校。





3、转入学校持签字盖章完备的转学申请表集中到基教科办理。





区教体局在规定的受理时间受理认定申请幼儿园、小学、初级中学教师资格材料








�





参加全国中小学教师资格考试确定《中小学教师资格考试合格证明》人员





截止到2014年2月教育学、心理学考试合格证原件和复印件（非师范毕业）





普通话测试等级证书原件和复印件





学历证书原件和复印件





身份证原件和复印件





申请人进行网上报名，报名成功后





教师资格专家审查委员会评议





公示并发证





专业评议组对申请人的教育学基本素质和能力进行考察





到指定的医院领取《体检表》并体检





申请人带齐所有申请材料到指定地点进行现场确认





申请人申请





到区教体局提出申请





区教体局体育局体育科对申报材料进行预审











材料不齐全或或不符合要求，退回修订。





申请材料齐全，申请人填写申请登记表，体育科初审。





现场勘验（在规定时限内由工作人员与申请人联系）





分管领导审批，重大事项报主要领导审批。





体育科负责人签发意见、盖章，出具审批意见。





办证





申请人持批件、机动车行驶证到公安机关交通管理部门申领校车标牌





由区政府下发批件，区教体局送达申请人





由区政府书面说明理由，区教体局送达申请人








区教体局受理学校或者校车服务提供者提交的申请材料





3个工作日内分送公安机关交通管理部门征求意见





区教体局在5个工作日内提出审查意见并报区政府，在3个工作日内作出决定





公安机关交通管理部门、交通运输部门在3个工作日内向区教体局反馈意见。





3个工作日内分送交通运输部门征求意见





准予


许可





不予许可





接受群众举报





庐阳区教育体育局基教科受理





基教科7个工作日内调查核实，提出整改意见





3个工作日内下达整改通知书





15个工作日内校园、学校整改





复查不合格的3个工作日内予以行政处罚





庐阳区教育体育局复查





地方财政、教育部门和中央主管部门负责将国家助学金分配名额和预算逐级下达到所属普通高中。





符合条件的学生提出申请,填写《普通高中国家助学金申请表》，并将相关证明材料报至就读学校。





学校组织校领导、班主任和学生代表组成的评审小组对申请资格进行班级初评、学校初审，并在校内进行不少于5个工作日的公示。





学校将确定名单按所属关系报县（区）学生资助管理部门。





县（区）学生资助管部门对上报名单进行审核。审核确认后，学校统一为学生办理银行储蓄卡。





县（区）学生资助管理部门将资助学生名单及有关材料汇总后，报市资助学生管理部门备案存档。





市、县（区）学生资助管理部门依据学校提供的学生情况，将助学金直接拨付至学生银行储蓄卡中。





市区公办小学、初中的新建、撤并、搬迁布局规划


学、初中的新建、撤并、搬迁布局规划





调研并形成新建、撤并、搬迁相关报告





提交区政府审批





提交市教育局备案
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