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	主   要  工  作
	科 室

	1.启动2016年校园建设重点工程，完成庐阳中学艺体楼和36中学教学综合楼项目规划和方案设计。
2.完成2015年已建成公建幼儿园校舍接收工作。
3.协助完成新建十张小学开工前期工作。
4.迎接区政府目标管理考核等各级各类检查评比工作。
5.完成并上报全年工作总结、2016年工作思路。
6.组织召开教育事业“十三五”发展规划座谈会、专家论证会。
7.组织召开全系统11月份行政扩大例会。
8.做好区两办每周工作计划、每日重要信息以及市局每日新闻稿件报送工作。
9.做好政务公开工作。
10.做好信访接待答复工作。
	办公室
监察室

	1.完成校长职级制评审认定工作。
2.做好2015年党建目标考核工作任务分解。
3.做好《区域性推进现代公民教育的实践研究》课题研究推进工作。 
4.做好合肥市教育“双十大”评选工作的筹备工作。
5.举办第二届“新庐阳·新教育”新闻写作、摄影比赛暨通讯员培训会。
6.做好党报党刊的征订工作。
	组宣科

	1.组织各校园做好离退休教师的《老年报》征订工作，完成区工会及区妇联下达的各类报刊征订任务。
2.组织参加市区妇联“家庭教育”巾帼志愿者活动。
3.开展劳模先进事迹宣传工作。 
	工  会

	1.组织参加市中小学幼儿园素质教育成果展暨社团文化艺术节。
2.组织参加市中学生辩论赛预赛和市中学生模联大会。
3.预检五所学校少年宫建设和全国文明城市材料准备情况。
4.筹备区第四届学生社团展示暨第三届学校少年宫展演活动。
	团  队

	1.完成教师资格认定有关教育教学能力测试工作。
2.完成全区教职工信息管理系统更新后台审核。
3.组织各校园岗位竞聘并审核上报。
4.初步拟定区管校聘实施方案。
5.组织全区初级职称评审。
6.接受区人才交流中心管理的相关教师的人事档案。
	人事科

	1.做好2016年部门预算公开评审及资料准备工作。
2.汇总上报庐阳区2015年度教育事业统计报表。
3.迎接有关工资统发、财政票据、公务卡等专项检查。
4.做好年度民生考核资料准备工作。
	计财科

	1.指导第一批新优质创建校迎接市级年度评估，召开创建校创新实验室方案论证会议。
2.指导南门小学做好全国品质提升现场会观摩学校筹备工作。
3.完成庐阳区学校艺术教育年度发展报告。
4.指导学校有序推进“一校一章程、一校一规划”工作。
5.启动2015年教育教学成果奖申报。
6.组织学习《庐阳区第二期学前教育三年行动计划》。
7.做好全国社区教育示范街道申报和市级社区教育先进单位及个人在线评选工作。
8.发放市级社区教育奖补资金和2015年学前教育奖补资金。 
9.做好幼儿看护点升级办证工作。
	基教科
社管办

	1.开展以“严执法、排隐患、强管理”为主题的校园安全工作检查。
2.联合区市场监督管理局对局属学校食堂进行全面检查，整改安全隐患。
3.组织参加省、市教育部门开展的学校卫生和食品安全培训，与区有关部门开展校园食品安全检查。
4.组织开展合肥市“平安校园”申报评审工作。
5.组织开展市“疾病防控先进单位”申报评审工作。
	法制
安全科

	1.组织区第四届社区体育运动会比赛和闭幕式。
2.举办区第二届三级社会体育指导员培训班。
3.举办2015年区首届中小学生“啦啦操”比赛。
4.组队参加合肥市青少年校园足球联赛。
5.开展区级学校体育设施向社会开放考核。
6.迎接市体育民生工程建设验收。
7.启动“互联网+全民健身智慧平台”建设。
8.协助做好第五届庐阳区三十岗乡自行车嘉年华活动。
9.做好第二届“MLILY梦百合杯”世界围棋公开赛半决赛。
10.协助做好中国钓鱼“王中王”大师争霸赛。
	体育科

	1.开展庐阳区“跨区域合作办学”工作督导评估。
2.做好教育督导报告的遴选和上报工作。
3.组织相关学校积极参加“合肥市素质教育示范学校2015年年会”及论文报送工作。
4.组织专家评审“督导案例”，并编印成册。
5.编辑10月份《教育督导简报》。
	督导室

	1.开展新进青年教师“三课”跟进活动。
2.组织教师参加“长三角”及省市优质课评比活动。
3.组织名校长、名班主任、名师工作室开展主题活动。
4.组织参加全国中小学“学科德育精品课程”征集展示活动。
5.组织开展庐阳区第七届课堂教学评比。
6.开展百节“一师一优课”磨课及录制工作。
	教研室


	1.继续按计划实施学校预算内教育装备配备，完成区教育信息化应用平台项目招标工程。
2.召开网上结对学校工作交流会，组织开展相关活动。
3.组织参加市信息技术教学应用大练兵活动课堂教学展示评选。
4.组织参加市第三十二届青少年信息学竞赛暨全国青少年信息学奥林匹克联赛复赛。指导相关教师参加全国信息技术优质课大赛。
5.组织专家对我区第十一届青少年科技创新大赛作品进行复评。
6.部署网络与信息安全检查和等级保护工作。
7.组织申报市级“科技示范校”，迎接区科技局对中小学科普协会科技工作考评。 
8.迎接市局对中学实验室化学危险品管理工作安全检查。
	电教馆
教仪站

	共76项
	合计







